
桃園市八德區八德國民小學110學年度上學期教師午會會議紀錄
日期 110.09.01

校長

教務

處

教務

主任

1.學期開始，各位老師在班級課程與教學有相關問題，請向教務處反應。
2.本學期相關的教務處文件，均會置於校網-檔案下載-教務處下資料夾。
3.專科教室與舊校舍數位環境將於語文競賽後陸續完成，請老師稍等。
4.本週六將承辦八德區語文競賽，0903下午1530工作人員將提早到教室進行場
地布置，屆時將打擾，感謝全校同仁的協助。

教學

組長

1.感謝老師協助，班級課表已公告於教室門口，也請尚未將課表上傳至110files內
的老師請儘速上傳；另外，也請老師確實依據「國民中小學教學正常化實施要

點」規定，加強親師生溝通，並確遵教學正常化規定。

2.本土語選修調查表及統計表請老師在今天下班前交回教學組。
3.暑假作業優秀名單請老師至110files-教師上傳區-110學年度暑假作業優良名單
檔案內填寫各班3名優秀學生，並將作品交回教學組。

註冊

組長

1.因應0904語文競賽，週五當日課照班上課位置將有調整，屆時將借用部分教室
，請導師見諒。

2.課照班清寒補助申請在9/8(三)下班前將相關證明文件及申請表送至註冊組。

設備

組長

1.教科書分發調查表，請各班導師於9月2日(四)下班前交回教務處設備組彙整。
2.請老師協助宣導開學後二週內(9/1~9/11)圖書館不開放借書，勿在圖書館久留，
並提醒學生還書及歸還班級巡迴書箱。

3.學生欲申請本學期「三合一補助」，申請書及相關證明文件請於9月7日(二)下班
前交回。

4.各班之CD訂購調查單請於9月6日（一）下班前連同收取之費用交回設備組。
5.請各班老師協助宣導9/30(四)前繳交校內的親子繪本參賽作品，封面請勿標記
班級座號姓名。

6.109學年的《八德兒童》校刊請2~6年級各班於9/6(一)8:10~8:40至圖書館領取，
請老師協助扣除轉學生數量。

7.上學年期末因停課，讀報教育報紙未能發至各班，如果有需要先前報紙的老師
請至教務處領取。

8.廠商有贈送1~5年級閩南語的教室布置包，有需要的老師請找設備組拿取(數量
有限)。

資訊

組長
無

學務

處

學務

主任

1.依據110年8月18日教育部公布110學年度高中以下學校及幼兒園開學指引，應
避免肢體碰觸(撞)之體育課程，請體育教師依據規定設計課程並掌握學生身體
狀況。

2.中央流行疫情指揮中心宣布二級警戒延長至9月6日，且持續到年底的可能性很
高，我們仍須保持通案性原則，包含：實聯制、室內保持1公尺、室外保持1.5公
尺之安全社交距離、勤洗手戴口罩，用酒精消毒雙手等防疫措施。

3. 請各班導師協助提醒學生「走廊慢慢走、梯間不推擠」之步行禮儀。

體育

組長

1.預計下週發下體育場地分配表，有的節次上課的班級很少，有要調動的老師請
盡表處理。。

2.請各學年討論上學期的體育競賽。
3.體育器材於上課前和上課後都必須進行清消，在體育器材室有酒精噴瓶供清消
用。

衛生

組長

1. 8/29(日)本校校園已進行病媒蚊防治的清消。
2. 掃具申請表請於9/3(五)下班前交至學務處，明天開始會陸續發放掃具。
3. 額溫槍已發給導師，請妥善保管，並協助學生於下午上課前量體溫。



4. 防疫物資(如酒精、漂白水、肥皂等)，若有不足可自行至學務處內的前方櫃子登
記領取。或請學生於大節下課到學務處領取。

5. 請老師協助提醒孩子，校園內除了用餐及喝水之外，其餘時間一律配戴口罩。
天氣較熱，但為了做好防疫措施，還請多見諒。

6. 需要領取快篩試劑的同仁，可於週五8:00-8:45至健康中心登記領取。

生教

組長

1.  9/3(五)始業式110學年度友善校園宣導，請老師協助至學校首頁/校園影片/友
善校園宣導點選相關影片，並拍攝照片2張上傳110file\學務處\生教組\110友善校
園宣導照片。9/6前提供2張照片以便製作成果。
2.若有疑似性平或霸凌...等事件，請老師務必落實通報責任，並填寫校安事件告
知單。

3.請老師確實掌握學生上課出缺席狀況，並做好正向管教。
4.請各班老師於每日08：30前上八德國小校網/填報專區，填寫【每日】八德國小各
班學生每日出席狀況回報表。

5.學校仁愛基金、教育儲蓄戶申請。
6.生活教育（生活規約的制定、秩序和禮貌的要求…）。
7.請老師班上宣導下課請勿在走廊奔跑，並禁止至司令台遊玩。

訓育

組長

1.【始業式】9/3(五)8:00，請老師依學務處廣播，協助於學校首頁/校園影片播放始
業式影片。

2.【課外社團】相關期程如下，請老師協助提醒學生。
(1)報名：採線上報名，9/3（五）下午6時至9/6(一)中午12時至學校首頁點選八德國
小學社團報名，逾期無法補報名。

(2)抽籤：9/9（四）上午8時10分，於活動中心進行，當日於學校首頁公告錄取名單。
(3)繳費：9/10(五）至9/14(二)，請於規定時間內到指定繳費單位繳費，逾期視同放
棄，學校不再催繳或開放補繳。

3.【第24屆自治市市長選舉】
(1)日期：9/8(三)
(2)班級投票預估時間如下表，依當日通知時間為主。
(3)三~六年級導師的投票所與貴班相同，其餘教職員工請至第四投開票所投票，
若老師在規劃投票的時間有課務，可以利用第一節下課至第四投開票所投票。

(4)請老師協助提醒學生，需佩帶名牌，攜帶聯絡簿、橡皮章，若無橡皮章則蓋指紋

即可。

(5)再麻煩3~6年級導師詳閱「桃園市八德國民小學兒童第24屆自治市選舉投票須
知」紙本資料，並依照指定的路線進出投開票所，感謝您!
(6)「第24屆自治市選舉投票須知」電子檔路徑：110file/學務處/訓育組/04第24屆自
治市長選舉，供老師參閱。

4.【兒童朝會】9/7(二)朝會的影片連結將放置於110file各年級的資料夾中，請老師

http://www.bdes.tyc.edu.tw/modules/tadnews/page.php?ncsn=7&nsn=2
http://www.bdes.tyc.edu.tw/modules/tadnews/page.php?ncsn=7&nsn=2


依學務處廣播播放影片。

營養

師

1.請老師指導學生用餐時間，應落實飯前洗手，排列整齊領餐，且勿交談。
2.若有缺少午餐用品，請到學務處領取。
3.若有人數有異動，務必通知營養師。

護理

師
無

總務

處

總務

主任

1.六年級與資源班教室的觸控螢幕預計本週五前安裝完成。
2.平面停車場靠近資源回收區前排停車格考量為垃圾車進出動線及廠商停放區域
故不開放給教職員停放。

3.平面及地下室車位停車證已發下給老師，煩請老師放置車內擋風玻璃內供警衛
辨識，評估校內停車格數量應足夠，如有不足可至區公所停放 ，停車管理辦法目
前為研擬試行草案，歡迎同仁提供好的建議，共同修正。

4.正校門停車柵門開放時間：7:00~8:00  15:40~16:10  地下室停車柵門開放時間
：7:00~8:00  15:40~16:00 非以上時段出入者由警衛室管控開門。
5.明天進行課桌椅更換時，學生搬動課桌椅行進途中請老師務必陪同指導，注意
學生安全。

6.開學初教師如有教室修繕需求請善用校網填報系統，如有漏水等問題請直接電
洽總務處處理。

事務

組長

(1)空教室設備建置(含拖把架、時鐘鐵釘)。
(2)部分教室課桌椅已請工人搬遷、補充完成。
(3)校園環境除草、飲水機水質抽檢、水電維修。
(4)8/27(五)9:00前學年統一收齊影印卡加值
(5)8/30(一)13:30~14:30第一次更換、補充課桌椅（活動中心地下室)
(6)8/31(二)15:00前跟事務組登記欠缺鐵櫃之班級
(7)8/31(二)15:00地下車位申請截止
(8)9/2(四)8:00~8:40第二次更換、補充課桌椅(活動中心地下室)
(9)影印卡每年400點，新進老師可至總務處領取影印卡
(10)班費每學期750元，核銷期間8/1~11/30
(11)修繕請填總務處修繕紀錄簿(or上校網填報)

出納

組長

無

文書

組長

1.今日發下家長委員的校務會議通知，請孩子將回條於周五前繳交
2.110學年度第一學期期初校務會議再次通知：
　*時間：110年9月8日(三)下午13時30分
*會議地點：視訊會議 (meet.google.com/ibp-tpkb-cxx)
*開會形式：為配合防疫措施，採線上視訊會議進行。
*出席者：全體專任教師、職工代表、家長會代表
*校務會議相關資料，9/3(五)前公告在本校校網。
*請各處室行政同仁於9/2(四)下班前，將工作報告繕打至指定共作平台。

3.午會會議書面資料提供：
(1)110file夾-@各式會議紀錄公告(教師午會、校務會議)
(2)校網公告－限校內教師觀看（文章密碼已告知老師）
(3)line群組（八德國小110學年度校務資訊交流群組）
(4)校網-檔案下載-教務處下資料夾校網-檔案下載-教務處下資料夾

幹事 無

輔導

室

輔導

主任

1.9/10(五)晚上7:00~9:00的班級家長會，因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫管理指引
規範前提下，全校班級家長會改採線上會議方式辦理。各年級辦理時間如下:



(1)9/10(五)晚上7:00~8:00:一、二、三年級(2)9/10(五)晚上8:00~9:00:四、五、六年
級。

2.9/1(三)下午1:50~3:50進行家庭訪問(配合三合一補助申請)，各班導師若有需要
進行實地家庭訪問，請自行到教師差勤系統請公出2小時。

輔導

組長

9/6(一)-9/17(五)進行學習扶助篩選測驗，詳如施測規劃表，請各班老師提醒班上
學生到電腦教室參加施。

特教

組長

1.9/8(三)下午1430-1530於二樓會議室召開期初特推會，預計本週五發放開會通
知。

2.下週會發下資源班學生專業團隊上課時間表，再麻煩老師將通知單黏貼於聯絡
簿。

資料

組長

1.9/8(三)完成學生生日調查的google表單
2.9/10(五)前交回學校志工意願調查表

專輔

老師
無

會計

室

會計

室主

任

無

人事

室

人事

室主

任

(一)110學年度第1學期子女教育補助費申請，請同仁自行校對(高中以上檢具申請
書及證明文件)下載列印，於9月20日前送人事室辦理。不得申請子女教育補助
之情形如下:

1.全免或減免學雜費(含十二年國民基本教育學費補助)。
2.屬未具學籍之學校或補習班學生。
3.就讀公私立中等以上學校之選讀生。
4.就讀無特定修業年限之學校。
5.已獲有軍公教遺族就學費用優待條例享有公費、減免學雜費之優待。
6.已領取其他政府提供之獎(補)助。
(二)110學年度第1學期教師進修人員，請將本學期課表送人事室備查。如欲提出
申請進修教師請於報考前申請。

(三)請同仁重視自主健康管理，請符合110年度健康檢查補助人員(於109.12.31滿
40歲)踴躍申請，年滿50歲以上公教人員健康檢查補助每人每年新臺幣3,500元
，或每人每2年7,000元。

幼兒

園

幼兒

園主

任

無

其他事項


